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A

1

Kedudukan domisili dan alamat lengkap 

Dinas Tenaga Kerja Kota Batam ( Terdiri dari 

, Alamat, Nomor Fax/Tlp. dan E-mail )

Sekretaris Disnaker
Softcopy, hardcopy dan 

website
V V 5 tahun

2
Berisi tentang Visi dan Misi Dinas Tenaga 

Kerja Kota Batam
Sekretaris Disnaker

Softcopy, hardcopy dan 

website
V V 5 tahun

3
Tugas Pokok dan Fungsi Dinas Tenaga Kerja 

Kota Batam
Sekretaris Disnaker

Softcopy, hardcopy dan 

website
V V 5 tahun

4
Struktur Organisasi Dinas Tenaga Kerja Kota 

Batam
Sekretaris Disnaker

Softcopy, hardcopy dan 

website
V V 5 tahun

5

Gambaran umum tentang Dinas Tenaga 

Kerja berdasarkan tugas dan fungsi serta 

kedudukan dalam Pemerintahan Kota 

Batam.

Sekretaris Disnaker
Softcopy, hardcopy dan 

website
V V 5 tahun

6

Berisi tentang gambaran umum secara 

singkat pejabat pejabat struktural di Dinas 

Tenaga Kerja yang berisi tentang Nama, 

Nomor Tlp. / HP Alamat Rumah, Pendidikan 

dan Penghargaan yang pernah diterima

Sekretaris Disnaker
Softcopy, hardcopy dan 

website
V V 5 tahun

B

1

a.

Jumlah Pencari Kerja, Lowongan, 

Penempatan dan Dihapuskan  pada 

Dinas Tenaga Kerja Kota Batam

Berisi tentang data Pencari Kerja, 

Lowongan, Penempatan dan Dihapuskan  

pada Dinas Tenaga Kerja Kota Batam

Kepala Bidang Pembinaan 

Penempatan dan Perluasan 

Kesempatan Kerja 

Disnaker Softcopy V 5 tahun

b.
Jumlah Perusahaan LPTKS AKAD dan 

AKL

Berisi tentang data Perusahaan LPTKS 

AKAD, AKL, Jumlah Tenaga Kerja AKAD dan 

AKL

Kepala Bidang Pembinaan 

Penempatan dan Perluasan 

Kesempatan Kerja 

Disnaker Softcopy V 5 tahun

Bentuk Informasi yang 

Tersedia

PEMERINTAH KOTA BATAM

DINAS TENAGA KERJA KOTA BATAM

             Jl. Kartini I No. 29 - 30 Sekupang Tlp (0778) 321625, 327601, 327602 Fax. (0778) 322625 / disnakerbtm@yahoo.com 
website : disnaker.batam.go.id

No.

2

Tupoksi

Struktur Organisasi

Informasi

Jangka Waktu 

Penyimpanan

Waktu dan 

Tempat 

Pembuatan

Penanggung JawabRingkasan InformasiJenis Informasi

Profil Dinas Tenaga Kerja

Kedudukan domisili dan alamat lengkap

Visi dan Misi

Program Peningkatan Kualitas, 

Produktivitas, Penempatan dan 

Pengembangan Perluasan Kesempatan 

Kerja

Informasi Tentang Program dan 

Kegiatan yang Sedang Dijalankan

Profil singkat pejabat struktural

Gambaran umum satuan kerja



c.
LPPRT dan Perluasan Kesempatan 

Kerja

Berisi tentang data Pengembangan 

Kewirausahaan APBD / APBN, Padat Karya 

APBN, Perpanjangan SIUP - LPPRT, Jumlah 

Penampungan LPPRT, Jumlah SPP AKAD

Kepala Bidang Pembinaan 

Penempatan dan Perluasan 

Kesempatan Kerja 

Disnaker Softcopy V 5 tahun

d.
Jumlah Tenaga Kerja Asing dengan 

perpanjangan IMTA

Berisi tentang data Tenaga Kerja Asing, 

Kebangsaan, Jabatan

Kepala Bidang Pembinaan 

Penempatan dan Perluasan 

Kesempatan Kerja 

Disnaker Softcopy V 5 tahun

e.
Lembaga Penempatan Tenaga Kerja 

Indonesia Swasta (LPTKIS)

Berisi tentang data nama perusahaan, TKI 

yang ditempatkan di luar negeri, negara 

penempatan

Kepala Bidang Pembinaan 

Penempatan dan Perluasan 

Kesempatan Kerja 

Disnaker Softcopy V 5 tahun

f. Kondisi Lembaga Pelatihan Kerja

Berisi tentang data LPK Menurut Sektor, 

Kondisi Sarana dan Prasarana LPK Menurut 

Sektor, Jumlah LPK Menurut Kecamatan

Kepala Bidang Pembinaan 

Pelatihan dn Produktivitas
Disnaker Softcopy V 5 tahun

g.
Jenis - jenis Pelatihan yang diadakan 

oleh Dinas Tenaga Kerja Kota Batam

Berisi tentang data jenis - jenis pelatihan 

pada kegiatan pendidikan dan pelatihan bagi 

pencari kerja dan peningkatan kemampuan 

tenaga kerja

Kepala Bidang Pembinaan 

Pelatihan dn Produktivitas
Disnaker Softcopy V 5 tahun

h.

Jumlah Pencari Kerja, Lowongan, 

Penempatan dan Dihapuskan  pada 

Dinas Tenaga Kerja Kota Batam

Berisi tentang data Pencari Kerja, 

Lowongan, Penempatan dan Dihapuskan  

pada Dinas Tenaga Kerja Kota Batam

Kepala Bidang Pembinaan 

Pelatihan dn Produktivitas
Disnaker Softcopy V 5 tahun

2

a. Data Hubungan Industrial

Berisi tentang data Jumlah Pencatatan 

Sp/SB, Jumlah LKS Bipartit, PUK-SP, 

Organisasi Pengusaha, Kasus PHI

Kepala Bidang Pembinaan 

Hubungan Industrial
Disnaker Softcopy V 5 tahun

b.
Data Bidang Pembinaan Jaminan 

Sosial

Berisi tentang data UMK Kota Batam, 

Pembinaan Pembuatan PP, PKB, Pencatatan 

PKWT, Pelaporan Alur Kegiatan Penunjang, 

Pendaftaran Perjanjian Pemborongan, 

Pendaftaran Perjanjian Penyedia Jasa 

Pekerja / Buruh, Rekomendasi Izin 

Operasional Perusahaan Penyedia Jasa 

Pekerja / Buruh

Kepala Bidang Pembinaan 

Jaminan Sosial
Disnaker Softcopy V 5 tahun

c.
Badan Penyelenggara Jaminan Sosial 

(BPJS)

Berisi Tentang Jumlah Peserta BPJS Kota 

Batam

Kepala Bidang Pembinaan 

Jaminan Sosial
Disnaker Hardcopy V 5 tahun

3

Berisi tentang Nama - Nama Perusahaan 

yang terdaftar di Disnaker Kota Batam 

berdasarkan wajib lapor perusahaan

Sumber Data dari 

Pengawasan Provinsi 

Kepulauan Riau

Disnaker Softcopy V 5 tahun

4

Berisi tentang data Angkatan Kerja, Bukan 

Angkatan Kerja, PUK, TPAK, TPT Kota 

Batam

Sumber Data dari BPS Kota 

Batam
Disnaker Softcopy V 5 tahun

Program Peningkatan Hubungan Industrial 

yang Hamonis

Perusahaan Terdaftar Kota Batam

Data Ketenagakerjaan



5
Berisi tentang data anggaran program dan 

kegiatan yang meliputi sumber dan jumlah

Sekretaris dan Kepala 

Bidang Disnaker
Disnaker Softcopy V

sesuai ketentuan 

yang mengatur

C

1
Berisi tentang rencana kerja Dinas Tenaga 

Kerja Kota Batam
Sekretaris Disnaker Softcopy V 5 tahun

2

Berisi tentang Laporan Keterangan 

Pertanggung Jawaban Dinas Tenaga Kerja 

Kota Batam tahun 2017

Sekretaris Disnaker Softcopy V 5 tahun

3

Berisi tentang Laporan Akuntabilitas Kinerja 

Instansi Pemerintah (LAKIP) di Dinas 

Tenaga Kerja Kota Batam Tahun 2017

Sekretaris Disnaker Softcopy V
sesuai ketentuan 

yang mengatur

4

Berisi tentang Target dan/atau capaian 

program dan kegiatan Dinas Tenaga Kerja 

Kota Batam

Sekretaris Disnaker Softcopy V 5 tahun

5

Berisi tentang Laporan Penyelenggaraan 

Pemerintah Daerah (LPPD) di Dinas Tenaga 

Kerja Kota Batam tahun 2017

Sekretaris Disnaker Softcopy V
sesuai ketentuan 

yang mengatur

6

Berisi tentang daftar penanggungjawab, 

pelaksana program dan kegiatan serta 

nomor telepon dan/atau alamat yang dapat 

dihubungi

Sekretaris Disnaker Softcopy V 1 tahun

D

1
Berisi tentang Rencana dan Laporan realisasi 

anggaran di Dinas Tenaga Kerja Kota Batam

Sekretaris dan Kepala 

Bidang Disnaker
Disnaker

Hardcopy , dilihat,di baca 

di desk layanan informasi 

PPID

V
sesuai ketentuan 

yang mengatur

2
Berisi tentang Neraca atau laporan posisi 

keuangan Dinas Tenaga Kerja Kota Batam
Sekretaris Disnaker

Hardcopy , dilihat,di baca 

di desk layanan informasi 

PPID

V
sesuai ketentuan 

yang mengatur

3

Berisi tentang Laporan arus kas dan catatan 

atas laporan keuangan Dinas Tenaga Kerja 

Kota Batam

Sekretaris Disnaker

Hardcopy , dilihat,di baca 

di desk layanan informasi 

PPID

V
sesuai ketentuan 

yang mengatur

4
Berisi tentang data daftar aset dan investasi 

Dinas Tenaga Kerja Kota Batam
Sekretaris Disnaker

Hardcopy , dilihat,di baca 

di desk layanan informasi 

PPID

V
sesuai ketentuan 

yang mengatur

E

1

Berisi tentang surat menyurat pimpinan atau 

pejabat Badan Publik dalam rangka 

pelaksanaan tugas pokok dan fungsinya di 

Dinas Tenaga Kerja Kota Batam

Sekretaris Disnaker Softcopy V 5 tahun

Ringkasan informasi tentang kinerja 

badan publik

RENJA SKPD Dinas Tenaga Kerja

Laporan Keterangan Pertanggungjawaban 

(LKPJ) Disnaker 2017

Laporan arus kas dan catatan atas laporan 

keuangan yang disusun sesuai dengan 

standar akuntansi yang berlaku

Daftar aset dan investasi

Target dan/atau capaian program dan 

kegiatan

Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi 

Pemerintah (LAKIP) Tahun 2017

Anggaran program dan kegiatan

Rencana dan laporan realisasi anggaran 

Neraca

Laporan Penyelenggaraan Pemerintah 

Daerah (LPPD) Tahun 2017

Penanggungjawab, pelaksana program 

dan kegiatan

Ringkasan Laporan Keuangan

Dokumentasi dan Surat-menyurat

Surat menyurat pimpinan atau pejabat 

Badan Publik dalam rangka pelaksanaan 

tugas pokok dan fungsinya



2

Berisi tentang Syarat-syarat perizinan, izin 

yang diterbitkan dan/atau dikeluarkan 

berikut dokumen pendukungnya, dan 

laporan penaatan izin yang diberikan Dinas 

Tenaga Kerja Kota Batam

Sekretaris Disnaker Softcopy V 5 tahun

F

1

Berisi tentang Rencana Umum Pengadaan 

Barang/jasa  Dinas Tenaga Kerja Kota 

Batam

Sekretaris Disnaker Softcopy, Website V 5 tahun

2

Berisi tentang  Realisasi Pengadaan 

Barang/jasa  Dinas Tenaga Kerja Kota 

Batam

Sekretaris Disnaker
Hardcopy, dilihat, dibaca 

di Desk layanan PPID
V 5 tahunDaftar Pengadaan Barang/Jasa 

RUP Pengadaan Barang/ Jasa 

Informasi Pengadaan Barang dan 

Jasa

Syarat-syarat perizinan, izin yang 

diterbitkan dan/atau dikeluarkan berikut 

dokumen pendukungnya, dan laporan 

penataan izin yang diberikan

Batam,      September 2018
Mengetahui,

KEPALA DINAS TENAGA KERJA KOTA BATAM

RUDI SAKYAKIRTI, SH., MH
NIP. 19650606 199303 1 018

dto


